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ORDIN
Nr. *ftif-A din 2022

Cu privire la crearea si activitatea
Grupului de lucru in domeniul
achizitiilor publice al

Scolii Profesionale nr.2, mun. Chisinau

in cofromitate cu prevederile Legii nr. 131 din 03.07.2015 privind achizitiile publice,
Hotararii Guvernului nr. 10 din 20.01.2021 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la
activitatea grupului de lucru In domeniul achizitiilor publice, deciziei Consiliului Profesoral,
proces-verbal nr.3 din 10 octombrie 2022, in scopul desfasurarii procedurilor de achizitii a
bunurilor, lucrarilor si serviciilor, crearii unui sistem adecvat si durabil de organizare si
desfasurare a procesului de achizitii publice, precum si utilizarii eficiente a mijloacelor financiare
bugetare si celor colectate destinate achizitiei de bunuri si servicii, asigurarii obiectivitatii si
transparentei procedurilor de achizitie publica conform necesitatilor Scolii Profesionale nr.2 mun.

Chisinau,

ORDON:

1. Se creeazd Grupul de lucru in domeniul achizitiilor publice al Scolii Profesionale nr.2,
mun. Chisindu (in continuare-Grup de lucru) si se aproba componenta nominald, obligatiile
de funtctie a membrilor acestuia, conform Anexei nr.l.

2. Se pune in aplicare Regulamentul cu privire la activitatea grupului de lucru Tn domeniul
achizitiilor publice, conform Anexei nr.2.

3. Se stabileste cd, in caz de eliberare sau lipsa motivatd a membrilor Grupului de lucru,
atributiile lor in cadrul acestuia vor fi exercitate de persoanele nou desemnate in functiile

respective, fard emiterea unui ordin nou.

4. Achizitiile publice de bunuri, servicii si lucrdri conform necesitatilor subdiviziunilor
structurale ale Scolii Profesionale nr.2, mun. Chisindu se efectueaza in baza planului anual
de achizitii publice Tntocmit in limita mijloacelor financiare prevazute in aceste scopuri in

bugetul institutiei.

5. Directorii adjuncti, sefii de sectii si subdiviziuni structurale ale institutiei, vor inainta
Grupului de lucru, anual, cdtre data de 20 decembrie rapoarte sau note cu indicarea


http://www.edu.md
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concretd a bunurilor, lucrdrilor si serviciilor,(cu prezentarea tuturor caracteristicilor:
cantitatea, calitatea, parametrii tehnici etc.), ce necesita a fi achizitionate Tn anul urmator.

6. Se abroga

-Ordinul nr.OI-A din 05.01.2022 Cu privire la constituirea Grupului de lucru responsabil de
achizitii publice.

7. Control asupra indeplinirii prezentului ordin mi-1 asum.

Director interimar Vitalie Belli

Am luat cunostinta de prezentul ordin:

(semnatura salariatilor)

Ex. lon Duca
Tel. 0-22-74-25-05



Anexa nr.l la ordinul nr./

COMPONENTA
Grupului de lucru in domeniul achizitiilor publi

al Scolii Profesionale nr.2, mun. Chisinau

1. Presedinte:
J Director/directoare.

2. Membrii
af Director adjunct/directoare adjuncta instruire practica si producere.
af Contabil sef/contabila sefa.
«f Contabil/contabila materiale.
1S Sef/sefa de sectie practica.
S Bucatar sef/bucatareasa sefa.
S Magazinier/magaziniera.
1S Presedinte/presedinta a Comitetului sindical.
S Reprezentant al societdtii civile (cu drept de vot consultativ)

3. Secretar
S Director adjunct/directoare adjuncta in probleme de gospodarie

OBLIGATIILE DE FUNCTIE
Grupului de lucru in domeniul achizitiilor publice
al Scolii Profesionale nr.2, mun. Chisinau

Presedintele grupului de lucru, indeplineste urmatoarele atributii

1) examineaza, concretizeaza si aproba necesitatile institutiei de bunuri, lucrari si servicii n
limitele mijloacelor financiare repartizate in acest sens;

2) asigura intocmirea planurilor anuale de efectuare a achizitiilor publice, anuntului de intentie,
anuntului/invitatiei de participare, documentatiei de atribuire, caietului de sarcini si altor documente de
achizitie necesare pentru initierea si desfasurarea procedurilor de achizitie publicd, precum si pentru
executarea contractelor/acordurilor-cadru;

3) examineazd, evalueaza si compard ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul
procedurilor de achizitie publicd in conformitate cu cerintele stabilite;

4) monitorizeaza executarea conforma a contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru si
aproba rapoartele privind monitorizarea contractelor;

5) la decizia grupului de lucru, aplica sanctiuni pentru operatorul economic care nu a indeplinit
sau a Tndeplinit necorespunzator clauzele contractului.

Director adjunct/Directoare adjunctd instruire practica si producere, Tindeplineste
urmatoarele atributii:

ljexamineaza, concretizeazad, necesitatile institutiei de bunuri, lucrari si servicii in limitele
mijloacelor financiare repartizate in acest sens;

2) participa la intocmirea planurilor anuale de efectuare a achizitiilor publice si altor documente
de achizitie necesare pe dimensiunea de responsabilitate pentru initierea si desfasurarea procedurilor
de achizitie publicd, precum si pentru executarea contractelor/acordurilor-cadru;

3) participa la examinarea, evaluarea si compararea ofertelor operatorilor economici prezentate
in cadrul procedurilor de achizitie publicd in conformitate cu cerintele stabilite;



4) participa la monitorizeazarea executarii conforme a contractelor de achizitii
publice/acordurilor-cadru;

5) propune presedintelui grupului de lucru, dupd caz, aplicarea sanctiunilor pentru operatorul
economic care nu a indeplinit sau a Tndeplinit necorespunzator clauzele contractului.

Contabil sef/Contabila sefa, ndeplineste urmatoarele atributii:

1) asigura respectarea cadrului legal Tn domeniul finatelor publice, urmareste corespunderea
facturilor fiscale cu specificatiile contractelor de achizitii publice;

2) examineaza si Tnainteaza propuneri privind bunurile, lucrdrile si serviciile necesare,
coordonandu-le in limitele mijloacelor financiare repartizate in acest sens, si estimeaza valoarea
acestora;

2) examineaza si Tnainteaza propuneri pentru completarea/modificarea planurilor anuale de
efectuare a achizitiilor publice, anuntului de intentie, anuntului/invitatiei de participare, documentatiei
de atribuire, caietului de sarcini si altor documente de achizitie necesare pentru initierea si
desfasurarea procedurilor de achizitie publica;

3) examineaza si Tnainteazd propuneri in procesul de elaborare a documentatiei de atribuire si
altor documente aplicabile n cadrul procedurilor de achizitie publicd in conformitate cu
documentatiile standard aprobate;

4) examineazd, evalueaza si compard ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul
procedurilor de achizitie publicd in conformitate cu cerintele stabilite;

5) atribuie contracte de achizitii publice care urmeazad a fi incheiate de institutie cu operatorii
economici, respectand termenele de asteptare;

6) monitorizeaza executarea conforma a contractelor/acordurilor-cadru de achizitii publice;

7) examineaza rapoarte de monitorizare transmise de catre Agentia Achizitii Publice si
intreprinde masuri referitoare la acestea.

Sef/sefa de sectie, Presedintele Comitetului sindical indeplineste urmatoarele atributii:

1) examineaza si Tnainteazd propuneri privind bunurile, lucrdrile si serviciile necesare,
coordonandu-le in limitele mijloacelor financiare repartizate in acest sens, si estimeaza valoarea
acestora,;

2) examineazad si Tnainteazd propuneri pentru completarea/modificarea planurilor anuale de
efectuare a achizitiilor publice, anuntului de intentie, anuntului/invitatiei de participare, documentatiei
de atribuire, caietului de sarcini si altor documente de achizitie necesare pentru initierea si
desfasurarea procedurilor de achizitie publica;

3) examineaza si Tnainteaza propuneri in procesul de elaborare a documentatiei de atribuire si
altor documente aplicabile Tn cadrul procedurilor de achizitie publicd in conformitate cu
documentatiile standard aprobate;

4) examineazd, evalueaza si compara ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul
procedurilor de achizitie publica in conformitate cu cerintele stabilite;

5) atribuie contracte de achizitii publice care urmeaza a fi incheiate de institutie cu operatorii
economici, respectand termenele de asteptare;

6) monitorizeaza executarea conforma a contractelor/acordurilor-cadru de achizitii publice;

7) examineazd rapoarte de monitorizare transmise de catre Agentia Achizitii Publice si
intreprinde masuri referitoare la acestea.

Contabil/contabila materiale, Bucatar sef/Bucatareasa sefd; Magazinier/Magaziniera
indeplineste urmatoarele atributii:

1) examineazd si Tnainteazd propuneri privind produsele alimentare necesare alimentatiei
elevilor, lucrdrile si serviciile necesare, coordonandu-le in limitele mijloacelor financiare repartizate in
acest sens, si estimeaza valoarea acestora;

2) examineazad si Tnainteaza propuneri pentru completarea/modificarea planurilor anuale de
efectuare a achizitiilor publice, anuntului de intentie, anuntului/invitatiei de participare, documentatiei



de atribuire, caietului de sarcini si altor documente de achizitie necesare pentru initierea si
desfasurarea procedurilor de achizitie publica;

3) examineaza si Tnainteaza propuneri Tn procesul de elaborare a documentatiei de atribuire si
altor documente aplicabile in cadrul procedurilor de achizitie publicd in conformitate cu
documentatiile standard aprobate;

4) examineazd, evalueaza si compard ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul
procedurilor de achizitie publica in conformitate cu cerintele stabilite;

5) atribuie contracte de achizitii publice care urmeaza a fi incheiate de institutie cu operatorii
economici, respectand termenele de asteptare;

6) monitorizeaza executarea conforma a contractelor/acordurilor-cadru de achizitii publice;

7) examineaza rapoarte de monitorizare transmise de cdtre Agentia Achizitii Publice si
intreprinde masuri referitoare la acestea.

Secretarul grupului de lucru, Director adjunct/Directoare adjunctd in problemele de gospodarie
indeplineste urmatoarele atributii:

1) examineaza si concretizeaza necesitatile institutiei de bunuri, lucréri si servicii, coordonandu-
le in limitele mijloacelor financiare repartizate in acest sens, si estimeaza valoarea acestora;

2) intocmeste si Tnainteaza spre publicare anuntul de intentie privind achizitiile publice
preconizate de institutie, in cazurile prevazute de legislatie;

3) asigura publicarea in Buletinul Achizitiilor Publice a anuntului privind organizarea consultarii
pietei, Tn cazul in care institutia a decis organizarea consultarii pietei;

4) elaboreaza, modifica si publica planurile anuale de efectuare a achizitiilor publice;

5) elaboreaza documentatia de atribuire si alte documente aplicabile in cadrul procedurilor de
achizitie publica in conformitate cu documentatiile standard aprobate;

6) atribuie codul CPV pentru obiectul achizitiei conform Regulamentului privind Vocabularul
comun al achizitiilor publice (CPV), aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 339/2017;

7) Intocmeste anuntul de participare in cadrul procedurilor de achizitie publica si le Tnainteaza
spre publicare in Buletinul Achizitiilor Publice;

8) Tntocmeste invitatia de participare si 0 transmite operatorilor economici, in cazurile prevazute
de legislatie;

9) intocmeste Documentul unic de achizitii european in cadrul procedurilor de achizitie publica,
in conformitate cu conditiile si cerintele , tindnd cont de complexitatea procedurii de achizitie publica;

10) intocmeste procesul-verbal privind deschiderea ofertelor, cu exceptia procedurilor de
achizitie publicd organizate in cadrul Sistemului informational automatizat ,,Registrul de stat al
achizitiilor publice”, cu depunerea ofertelor prin mijloace electronice;

11) intocmeste si aduce la cunostinta operatorilor economici procesul-verbal al Tntrunirii cu
operatorii economici privind aspectele legate de documentatia de atribuire;

12) examineazd, evalueaza si compara ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul
procedurilor de achizitie publicd in conformitate cu cerintele stabilite;

13) intocmeste decizia de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru sau de
anulare a procedurii de atribuire, decizia de modificare a contractului de achizitie publicd/acordului-
cadru;

14) transmite Agentiei Achizitii Publice, in termen de 3 zile lucratoare de la data adoptarii
deciziei privind rezultatele procedurii de achizitie publica, decizia privind atribuirea contractului
de achizitie publica/acordului-cadru si/sau anularea procedurii de achizitie publica, precum si
decizia de modificare a contractului de achizitie publica/acordului-cadru;

15) intocmeste si publica in Buletinul Achizitiilor Publice anuntul de atribuire si anuntul de
modificare a contractului de achizitie publica/acordului-cadru;

16) asigura publicarea/incarcarea in Sistemul informational automatizat ,,Registrul de stat al
achizitiilor publice” a tuturor documentelor aferente Documentului unic de achizitii european



prezentate de catre operatorii economici pana la emiterea deciziei grupului de lucru de atribuire
a contractului de achizitii/acordului-cadru sau de anulare a procedurii de achizitie;

17) transmite, la solicitarea Agentiei Achizitii Publice, in termen de eel mult 5 zile
lucratoare, orice informatie cu privire la procedurile de achizitii publice initiate si desfa urate de
institutie, precum si cu privire la executarea contractelor de achizitii publice;

18) asigura intocmirea i pastrarea dosarului de achizitie publica pe un termen de 5 ani
de la initierea procedurii de achizitie publica;

19) intocmeste, semestrial si anual, rapoarte privind monitorizarea contractelor de achizitie
publica, conform anexei nr. 2;

20) intocmeste contractele de achizitii publice/acordurile-cadru care vor fl incheiate de
institutie cu operatorii economici;

21) intocmeste si transmite documentele necesare, in cazurile prevazute de legislatie,
pentru includerea operatorului economic in Lista de interdictie a operatorilor economici in cazul
ndeplinirii necorespunzatoare a clauzelor contractuale;

22) pastreaza si tine evidenta tuturor documentelor din cadrul procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru;

23) intocmeste Registrul de evidenta a cererilor parvenite de la societatea civila si Registrul
de inregistrare a ofertelor depuse de operatorii economici in cazurile Tn care institutia nu solicita
mijloace electronice de comunicare in procesul de depunere, conform clauzelor art. 33 alin. (7) i
alin. (11) din Legea nr. 131/2015 privind achizitiile publice.

24) elibereaza o recipisa prin care se confirma receptionarea ofertelor depuse de cétre
operatorii economici in cazurile prevazute la art. 33 alin. (7) i alin. (1 1) din Legea nr. 131/2015
privind achizitiile publice, pentru care se asigura Tnregistrarea ofertelor receptionate.



Anexa nr. 2 la ordi

Ministerul Educatiei si Cercetarii al Republicii M
Scoala Profesionala nr.2, mun. Chisinau

REGULAMENT
cu privire la activitatea grupului de lucru
in domeniul achizitiilor publice

Chisinau 2022



I DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul cu privire la activitatea grupului de lucru in domeniul achizitiilor publice (in
continuare - Regulament} este elaborat in conformitate cu Legea nr. 131 din 03.07.2015 privind
achizitiile publice, Hotardrea Guvernului nr. 10 din 20.01.2021 pentru aprobarea
Regulamentului cu privire la activitatea grupului de lucru in domeniul achizitiilor publice
stabileste conditii generale si specifice privind crearea grupului de lucru in domeniul achizitiilor
publice (In continuare - grup de lucru), care initiaza si desfasoard proceduri de atribuire a contractului
de achizitie publicd pentru satisfacerea necesitatilor autoritatii contractante sau asociatiei de autoritati
contractante, in conditiile in care nu apeleaza la un furnizor de servicii de achizitii sau la o autoritate
centrald de achizitie.

2. Grupul de lucru reprezintd un grup de specialisti in cadrul Institutiei, responsabili de orice
decizie si masura luatd cu privire la achizitionarea bunurilor, serviciilor si lucrarilor, atribuirea
contractelor, precum si monitorizarea executdrii acestora.

3. Tn exercitarea atributiilor, membrii grupului de lucru sunt autonomi, impartiali si activeaza in
conformitate cu legislatia. Se interzice exercitarea oricarei influente cu scopul de a determina membrii
grupului de lucru sa isi indeplineasca atributiile contrar prevederilor legale.

1. COMPONENTA GRUPULUI DE LUCRU

4. Grupul de lucru se formeaza ordinul directorului institutiei, in limitele personalului scriptic,
din cel putin 5 membri permanenti, iar in cazuri temeinic justificate - din cel putin 3 membri, inclusiv

presedintele si secretarul.

5. Institutia va nominaliza in ordinul de cponstituire a grupului de lucru membrii supleanti, care

6. Presedintele grupului de lucru este directorul institutiei sau persoana desemnatd prin ordin de
constituire a grupului de lucru.

7. Institutia este in drept sa creeze mai multe grupuri de lucru pentru achizitii, in functie de
domeniul n care se efectueaza achizitia.

8. Tn componenta grupului de lucru se includ salariatii si specialisti ai institutiei cu experienta
profesionald in domeniu sau in alte domenii relevante achizitiei.

9. In cazul achizitiilor complexe, cu multiple detalii tehnice, a cdror evaluare necesita calificari
in domeniul specific achizitiei, institutia este Tn drept sa atraga in componenta grupului de lucru
consultanti, specialisti si experti din domeniul respectiv. Grupul de lucru va tine cont de punctul de
vedere al consultantului, expertului sau specialistului si il va consemna in decizia de atribuire a
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru.

10. Specialistii, consultantii si expertii sunt obligati sa-si exprime, In scris, constatarile cu privire
la aspectele specifice achizitiei analizate, care sunt parte componentd a deciziei de atribuire a
contractului de achizitie publica/acordului-cadru sau de anulare a procedurii de achizitie.

11. in componenta grupului de lucru pot fi inclusi reprezentanti ai societatii civile, in cazul in
care a fost depusa o cerere scrisa in acest sens cu cel putin doua zile Tnainte de data-limitd de depunere
a ofertelor. Reprezentantii societétii civile nu pot constitui mai mult de o treime din componenta totala
a grupului de lucru.

12. Reprezentantii societdtii civile inclusi in grupul de lucru au drept de vot consultativ sau
dreptul la opinie separatd, care se expune in actul deliberativ al grupului de lucru respectiv.

13. Cererea prevazutd la pct.ll cuprinde: denumirea organizatiei, numele si prenumele
reprezentantului acesteia, copia documentului ce confirmd@ imputernicirile sau numele si prenumele
persoanei fizice; adresa juridica si postala sau domiciliul; datele de contact, inclusiv adresa
electronica; procedura de achizitie la care se solicita sa fie inclus In componenta grupului de lucru.

14. in cazul in care cererea nu corespunde conditiilor prevdzute la pct. 13, institutia restituie
cererea respectiva in vederea Intocmirii corespunzatoare a acesteia.

15. Reprezentantii societatii civile sunt inclusi Tn componenta grupului de lucru pentru fiecare

procedura de achizitie publica in parte.



16. Secretarul grupului de lucru asigura finregistrarea cererilor mentionate la pct. 13 si
informeaza reprezentantii societatii civile de la care au parvenit astfel de cereri despre
includerea/neincluderea acestora in componenta grupului de lucru, precum si despre data, locul si ora
desfasurdrii tragerii la sorti in cazul in care sunt depuse mai multe cereri, cu cel putin o zi Thainte de
data-limita de depunere a ofertelor.

17. Pentru efectuarea tragerii la sorti, grupul de lucru, in prezenta reprezentantilor societatii
civile, pregateste biletele intr-un numar egal cu numarul acestora, le numeroteaza cu cifrele 1, 2, 3, ...
n, le pune n plicuri si le introduce intr-o urnd, al carei interior este demonstrat in prealabil tuturor
reprezentantilor pentru a se convinge cd nu contin si alte biletele. Reprezentantii societatii civile, Tn
prezenta membrilor grupului de lucru, extrag pe rand cate un plic cu biletele din urnd. Tragerea la sorti
se efectueaza In ordinea depunerii de catre acestia a cererilor de participare. Numarul extras contribuie
la intocmirea clasamentului, Tn ordine crescatoare, conform caruia reprezentantii societatii civile sunt
inscrisi in componenta grupului de lucru, Tncepand de la numerele I, 2, 3, .. n, cu respectarea

plafonului prevazut la pct. | 1.
18. in cazul reprezentantilor societdtii civile absenti, plicul cu numarul de ordine va fi extras de

catre presedintele grupului de lucru sau de catre un membru al grupului de lucru, fapt consemnat in
decizie.

19. Grupul de lucru intocmeste un proces-verbal cu privire la clasamentul reprezentantilor
societdtii civile, conform anexei nr. I, care este semnat de catre membrii grupului de lucru si de catre
participantii prezenti la tragerea la sorti. Fiecdrui participant la tragerea la sorti i se Tnmaneaza céate o
copie.

20. Reprezentantii societatii civile sunt numiti in componenta grupului de lucru prin ordinul
directorului emis pentru fiecare procedura de achizitie in parte, care este publicata pe pagina web
oficiald a institutiei cu cel putin o zi inainte de data-limita de depunere a ofertelor.

21. Institutia aduce la cunostinta reprezentantilor societatii civile ordinul emis pentru participare
n cadrul procedurii de achizitie.

22. Grupul de lucru se desfiinteazd sau i se modifica componenta doar de catre directorul
institutiei, prin emiterea unui ordin.

23. Institutia, Tn ordinul de creare a grupului/grupurilor de lucru, stabileste expres atributiile
fiecarui grup de lucru (dacd sunt create douda sau mai multe grupuri de lucru) si functiile fiecarui
membru al grupului in parte, necesare a fi exercitate in cadrul procedurilor de achizitii publice.

24. In cazul In care unul dintre membrii grupului de lucru absenteaza, acesta este Tnlocuit cu un
membru supleant, care exercitd functiile membrului absent. Efectuarea unei asemenea finlocuiri se
consemneaza in procesul-verbal de deschidere a ofertelor/decizia grupului de lucru.

I11.  ATRIBUTIILE GRUPULUI DE LUCRU

25. Presedintele grupului de lucru indeplineste urmatoarele atributii:

1) examineaza, concretizeaza si aprobd necesitatile institutiei de bunuri, lucrari si servicii n
limitele mijloacelor financiare repartizate in acest sens;

2) asigura intocmirea planurilor anuale de efectuare a achizitiilor publice, anuntului de intentie,
anuntului/invitatiei de participare, documentatiei de atribuire, caietului de sarcini si altor documente de
achizitie necesare pentru initierea si desfasurarea procedurilor de achizitie publicd, precum si pentru
executarea contractelor/acordurilor-cadru;

3) examineaza, evalueaza si compara ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul
procedurilor de achizitie publica in conformitate cu cerintele stabilite;

4) monitorizeaza executarea conforma a contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru si
aproba rapoartele privind monitorizarea contractelor;

5) la decizia grupului de lucru, aplica sanctiuni pentru operatorul economic care nu a indeplinit
sau a Tndeplinit necorespunzator clauzele contractului.

26. Secretarul grupului de lucru indeplineste urmatoarele atributii:

1) examineaza si concretizeaza necesitatile institutiei de bunuri, lucrdri si servicii, coordonandu-
le in limitele mijloacelor financiare repartizate in acest sens, si estimeaza valoarea acestora;



2) intocmeste si Tnainteaza spre publicare anuntul de intentie privind achizitiile publice
preconizate de institutie, Tn cazurile prevazute de legislatie;

3) asigurd publicarea in Buletinul Achizitiilor Publice a anuntului privind organizarea consultarii
pietei, in cazul in care institutia a decis organizarea consultarii pietei;

4) elaboreaza, modifica si publica planurile anuale de efectuare a achizitiilor publice;

5) elaboreaza documentatia de atribuire si alte documente aplicabile in cadrul procedurilor de
achizitie publica in conformitate cu documentatiile standard aprobate;

6) atribuie codul CPV pentru obiectul achizitiei conform Regulamentului privind Vocabularul
comun al achizitiilor publice (CPV), aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 339/2017;

7) Intocmeste anuntul de participare in cadrul procedurilor de achizitie publica si le Thainteaza
spre publicare in Buletinul Achizitiilor Publice;

8) Intocmeste invitatia de participare si 0 transmite operatorilor economici, in cazurile prevazute
de legislatie;

9) intocmeste Documentul unic de achizitii european in cadrul procedurilor de achizitie publica,
in conformitate cu conditiile si cerintele , tindnd cont de complexitatea procedurii de achizitie publicg;

10) intocmeste procesul-verbal privind deschiderea ofertelor, cu exceptia procedurilor de
achizitie publicd organizate in cadrul Sistemului informational automatizat ,,Registrul de stat al
achizitiilor publice”, cu depunerea ofertelor prin mijloace electronice;

11) intocmeste si aduce la cunostinta operatorilor economici procesul-verbal al intrunirii cu
operatorii economici privind aspectele legate de documentatia de atribuire;

12) examineazd, evalueaza si compara ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul
procedurilor de achizitie publicd in conformitate cu cerintele stabilite;

13) intocmeste decizia de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru sau de
anulare a procedurii de atribuire, decizia de modificare a contractului de achizitie publicd/acordului-
cadru;

14) transmite Agentiei Achizitii Publice, in termen de 3 zile lucratoare de la data adoptarii
deciziei privind rezultatele procedurii de achizitie publica, decizia privind atribuirea contractului
de achizitie publica/acordului-cadru si/sau anularea procedurii de achizitie publica, precum si
decizia de modificare a contractului de achizitie publica/acordului-cadru;

15) intocmeste si publicd in Buletinul Achizitiilor Publice anuntul de atribuire si anuntul de
modificare a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru;

16) asigura publicarea/incarcarea in Sistemul informational automatizat ,,Registrul de stat al
achizitiilor publice” a tuturor documentelor aferente Documentului unic de achizitii european
prezentate de catre operatorii economici pana la emiterea deciziei grupului de lucru de atribuire
a contractului de achizitii/acordului-cadru sau de anulare a procedurii de achizitie;

17) transmite, la solicitarea Agentiei Achizitii Publice, in termen de eel mult 5 zile
lucratoare, orice informatie cu privire la procedurile de achizitii publice initiate si desfa urate de
institutie, precum si cu privire la executarea contractelor de achizitii publice;

18) asigura intocmirea i pastrarea dosarului de achizitie publica pe un termen de 5 ani
de la initierea procedurii de achizitie publica;

19) intocmeste, semestrial si anual, rapoarte privind monitorizarea contractelor de achizitie
publica, conform anexei nr. 2;

20) intocmeste contractele de achizitii pubiice/acordurile-cadru care vor fl incheiate de
institutie cu operatorii economici;

21) intocmeste si transmite documentele necesare, in cazurile prevazute de legislatie,
pentru includerea operatorului economic in Lista de interdictie a operatorilor economici in cazul
Tndeplinirii necorespunzatoare a clauzelor contractuale;

22) pastreaza si tine evidenta tuturor documentelor din cadrul procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru;

23) intocmeste Registrul de evidenta a cererilor parvenite de la societatea civila si Registrul
de inregistrare a ofertelor depuse de operatorii economici in cazurile in care institutia nu solicitd
mijloace electronice de comunicare in procesul de depunere, conform clauzelor art. 33 alin. (7) i
alin. (11 din Legea nr. 13 1/2015 privind achizitiile publice.



24) elibereaza o recipisa prin care se confirma receptionarea ofertelor depuse de catre
operatorii economici in cazurile prevazute la art. 33 alin. (7) i alin. (1 1) din Legea nr. 131/2015
privind achizitiile publice, pentru care se asigura inregistrarea ofertelor receptionate.

27. Membrii grupului de lucru indeplinesc urmatoarele atributii:

1) examineaza si Tnainteaza propuneri privind bunurile, lucrarile si serviciile necesare,
coordondndu-le in limitele mijloacelor financiare repartizate in acest sens, si estimeaza valoarea
acestora;

2) examineazd si Tnainteazd propuneri pentru completarea/modificarea planurilor anuale de
efectuare a achizitiilor publice, anuntului de intentie, anuntului/invitatiei de participare, documentatiei
de atribuire, caietului de sarcini si altor documente de achizitie necesare pentru initierea si
desfasurarea procedurilor de achizitie publica;

3) examineaza si Tnainteaza propuneri in procesul de elaborare a documentatiei de atribuire si
altor documente aplicabile n cadrul procedurilor de achizitie publica in conformitate cu
documentatiile standard aprobate;

4) examineazd, evalueaza si compara ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul
procedurilor de achizitie publica in conformitate cu cerintele stabilite;

5) atribuie contracte de achizitii publice care urmeaza a fi incheiate de institutie cu operatorii
economici, respectand termenele de asteptare;

6) monitorizeaza executarea conformé a contractelor/acordurilor-cadru de achizitii publice;

7) examineaza rapoarte de monitorizare transmise de cdtre Agentia Achizitii Publice si
intreprinde masuri referitoare la acestea.

IV. OBLIGATIILE GRUPULUI DE LUCRU

28. Grupul de lucru au urmatoarele obligatii:

1) sd asigure eficienta achizitiilor publice pentru necesitatile institutiei;

2) sa asigure participarea pe scara larga a operatorilor economici la procedurile de achizitie
publica Tn scopul asigurarii concurentei;

3) sa asigure obiectivitatea si impartialitatea in cadrul procedurilor de achizitie publica;

4) sd asigure transparenta si publicitatea procedurilor de achizitie publica;

5) sa asigure informarea operatorilor economici despre operarea modificarilor in documentatia
de atribuire, precum si despre rezultatele procedurii de achizitie publica;

6) sa asigure publicarea documentatiei de atribuire si a altor documente aferente procedurii de
achizitie in cadrul Sistemului informational automatizat ,,Registrul de stat al achizitiilor publice” si,
dupa caz, in alte surse de informare;

7) sa asigure utilizarea mijloacelor electronice in toate operatiunile de comunicare, cu exceptia
situatiilor prevazute de legislatie;

8)sa semneze declaratia de confidentialitate i impartialitate (An xa nr. 3) i sii asigure
mentinerea integritatii datelor i protejarea confidentialitatii ofertelor i a cererilor de participare
in toate operatiunile de comunicare, schimb i stocare de informatii;

9) sa examineze, sa evalueze si s& compare ofertele operatorilor economici in termenele si in
conditiile stabilite Tn documentatia de atribuire;

10) sa asigure operatorului economic posibilitatea de justificare a pretului anormal de scazut;

11) s& adopte decizii privind atribuirea si  modificarea contractelor de achizitie
publicd/acordurilor-cadru;

12) sd& adopte decizii privind anularea, din proprie initiativd, a procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, Tnainte de data transmiterii comunicarii privind
rezultatul aplicarii procedurii de achizitie publicd, in conformitate cu prevederile art. 71 din Legea
nr. 131/2015 privind achizitiile publice;



13) sd asigure publicarea anuntului de atribuire si a anuntului de modificare a contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru n situatiile prevazute de legislatie, In termen de 30 de zile de la
adoptarea deciziei grupului de lucru;

14) sa anunte neintarziat organele competente despre depistarea cazurilor de frauda sau coruptie
in procesul realizérii procedurilor de achizitie publicg;

15) sa& asigure remiterea dosarului achizitiilor publice, precum si a oricdror documente sau
informatii aferente procedurii de achizitie, solicitate de catre autoritdtile competente;

16) sa participe la sedintele de examinare a contestatiilor;

17) sa execute deciziile Agentiei Nationale pentru Solutionarea Contestatiilor prin care sunt
dispuse masuri de remediere sau este anulata procedura de achizitie;

18) sa ntreprinda masuri de remediere a abaterilor constatate de cdtre Agentia Achizitii Publice
in rapoartele de monitorizare.

19) sa monitorizeze executarea conforma a contractelor/acordurilor-cadru de achizitii
publice;

29. Membrii grupului de lucru Tsi desfasoara activitatea in conformitate cu prevederile
legale s i cu respectarea principiilor achizitiilor publice.

V. DREPTURILE GRUPULUI DE LUCRU

30. Grupul de lucru are urméatoarele drepturi:

1) s& organizeze consultdari ale pietei n cazul in care se urmareste achizitionarea unor
bunuri/servicii/lucrari cu grad sporit de complexitate tehnicd, financiarda sau contractuald ori din
domenii cu un progres tehnologic rapid,;

2) in cazul In care informatiile sau documentele prezentate de catre operatorul economic sunt
incomplete sau eronate, sa solicite operatorului economic in cauza clarificari ori suplimentarea
informatiilor sau documentelor corespunzatoare in modul prevazut de legislatie;

3) in cazul in care apar incertitudini cu privire la eligibilitatea ofertantului/candidatuiui, sa
solicite cooperarea acestuia si informatiile necesare de la autoritdtile competente, inclusiv din
strainatate;

4) sd initieze procedura de includere a operatorului economic in Lista de interdictie a operatorilor
economici Tn cazul Tndeplinirii necorespunzatoare a clauzelor contractuale.

VI. ACTIVITATEA GRUPULUI DE LUCRU

31 Sedinta grupului de lucru este deliberativa daca la ea este prezentd majoritatea membrilor sdi,
iar decizia grupului de lucru se adopta prin vot deschis, cu simpla majoritate de voturi. In cazul in care
membrii grupului de lucru nu sunt de acord cu decizia luatd in cadrul sedintei, acestia sunt obligati sa-
si expuna opinia separata in actul deliberativ al grupului respectiv, cu indicarea motivelor clare ale
dezacordului referitor la rezultatele procedurii de atribuire.

32. in momentul deschiderii ofertelor, grupul de lucru nu ia nicio decizie privind respingerea sau
determinarea ofertei ca fiind castigatoare.

33. Fiecare membru al grupului de lucru semneaza procesul-verbal de deschidere a ofertelor, in
cazul in care procedurile de achizitie nu se desfasoara prin intermediul Sistemului informational
automatizat ,,Registrul de stat al achizitiilor publice”.

34. Fiecare membru al grupului de lucru semneaza decizia de atribuire a contractelor, decizia de
modificare a contractului si, dupd caz, procesele-verbale aferente procedurii de achizitie publica,
precum si decizia de reexaminare a rezultatelor (ca urmare a raportului Agentiei Achizitii Publice,
deciziei Agentiei Nationale pentru Solutionarea Contestatiilor sau din proprie initiativa) ori de anulare
a procedurii de achizitie publica.

35. Institutia, dupa aplicarea criteriului de atribuire, pand la emiterea deciziei de atribuire,
solicitd ofertantului clasat pe primul loc s& prezinte documente justificative actualizate prin care sa
demonstreze indeplinirea criteriilor de calificare si selectie, in conformitate cu informatiile cuprinse in



Documentul unic de achizitii european, cu exceptia procedurilor desfasurate Tn mai multe etape, In
cazul in care documentele justificative sunt solicitate Tnainte de transmiterea invitatiilor pentru etapa a
doua cétre candidatii selectati In prima etapa.

36. Grupul de lucru descalifica ofertantul/candidatul in cazul In care informatiile cuprinse in
Documentul unic de achizitii european nu corespund cu documentele justificative prezentate.

37. Grupul de lucru descalifica ofertantul/candidatul in cazul in care acesta nu prezinta clarificari
sau nu completeaza informatiile ori documentele solicitate de autoritatea contractanta in termenele
stabilite.

38. Evaluarea ofertelor se finalizeaza odatd cu adoptarea deciziei de atribuire a contractului de
achizitie public&/acordului-cadru sau de anulare a procedurii de atribuire.

39. Dupd adoptarea deciziei de atribuire, dar pand la intrarea In vigoare a contractului de
achizitie public&d/acordului-cadru, grupul de lucru are dreptul de a anula, din motive intemeiate, decizia
de atribuire, cu reluarea procedurii de evaluare, precum si transmiterea cadtre Agentia Achizitii Publice
a deciziei de reevaluare. Motive intemeiate se considera cazurile in care situatiile indicate Tn art. 69
alin. (6) lit. a), b) si e) din Legea nr. 131/2015 privind achizitiile publice sunt stabilite ulterior adoptarii
deciziei de atribuire.

40. Grupul de lucru examineaza ofertele in mod confidential si nu divulga informatia privind
examinarea, evaluarea si compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in aceste
proceduri sau in determinarea ofertei castigatoare.

41. Grupul de lucru oferd informatia privind desfasurarea procedurilor de achizitie publica, in
conformitate cu legislatia din domeniul achizitiilor publice si al accesului la informatie, dupa
adoptarea deciziei privind rezultatele procedurii de atribuire, daca aceasta nu contine secrete tehnice
sau comerciale, precum si aspecte confidentiale ale ofertelor.

42. Grupul de lucru intocmeste procesul-verbal cu privire la examinarea raportului de
monitorizare expediat de catre Agentia Achizitii Publice. Procesul-verbal cu privire la toate
neconformitatile invocate in raport si masurile Intreprinse se expediazad Agentiei Achizitii Publice in
termen de 3 zile lucrdtoare de la data receptionarii raportului.

43. Grupul de lucru asigurd monitorizarea executarii contractelor de achizitie publicd, Tntocmind
rapoarte in acest sens semestrial si anual, conform anexei nr. 2. Rapoartele respective includ informatii
cu privire la etapa de executare a obligatiilor contractuale, cauzele neexecutarii, reclamatiile inaintate
si sanctiunile aplicate, mentiuni cu privire la calitatea executdrii contractului etc. Rapoartele sunt
plasate pe pagina web oficiala a autoritatii contractante, iar in lipsa acesteia - pe pagina web oficiald a
autoritatii ierarhic superioare cdreia i se subordoneaza sau a autoritatii administratiei publice locale de
nivelul al doilea.

44. incalcarea de catre membrii grupului de lucru a prevederilor legislatiei in domeniul
achizitiilor publice atrage dupa sine raspunderea in conformitate cu legislatia.

VII. CONFLICTUL DE INTERESE

45. Pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire, grupul de lucru, consultantii, specialistii,
expertii si reprezentantii societatii civile inclusi Tn componenta grupului de lucru au obligatia de a
intreprinde masurile necesare pentru a evita situatiile de naturd sa determine aparitia unui conflict de
interese si/sau sa realizeze o practicad anticoncurentiala.

46. Fiecare dintre membrii grupului de lucru, consultantii, specialistii, expertii si reprezentantii
societdtii civile inclusi in componenta grupului de lucru are obligatia de a semna, pe propria
raspundere, la data deschiderii ofertelor o declaratie de confidentialitate si impartialitate, conform
anexei nr. 3, prin care se angajeaza sa respecte neconditionat prevederile Legii nr. 131/2015 privind
achizitiile publice si prin care confirma ca:

1) nu este sot/sotie, rudd sau afin, pand la gradul al treilea inclusiv, cu una sau mai multe
persoane angajate ale ofertantului/ofertantilor ori cu unul sau mai multi fondatori ai acestora;

2) in ultimii 3 ani nu a activat Tn baza contractului individual de munca sau a altui Tnscris care
demonstreazd relatiile de munca cu unul dintre ofertanti si nu a facut parte din consiliul de
administratie sau din orice alt organ de conducere sau de administratie al acestora;



3) nu detine actiuni sau cote-parti In capitalul social subscris al ofertantilor.

47. in cazul In care unul dintre membrii grupului de lucru, consultantii, specialistii, expertii si
reprezentantii societdtii civile inclusi in componenta grupului de lucru constata, pana la sedinta de
deschidere a ofertelor sau dupa aceasta, faptul cd se afld in una sau in mai multe dintre situatiile
specificate Tn pct. 49, acesta solutioneaza conflictul de interese real in care se afla in corespundere cu
prevederile art. 14 alin. (4) din Legea nr. 133/2016 privind declararea averii si a intereselor personale,
prin abtinerea de la participarea la sedinta grupului de lucru, informand presedintele grupului de lucru

despre cauzele abtinerii.
48. Membrul grupului de lucru care s-a abtinut de la participarea la sedinta grupului de lucru este

inlocuit cu o altda persoand, in conditiile pct. 26, fapte consemnate in decizia grupului de lucru sau,
dupa caz, in procesul-verbal de deschidere a ofertelor.

VIIl. DISPOZITII FINALE
49. Prezentul Regulament intra in vigoare din data aprobarii lui de catre Consiliul Profesoral
al institutiei.

50. Regulamentul dat poate fi modificat sau abrogat prin decizia Consiliului Profesoral al
institutiei Tn conformitate cu legislatia in vigoare.



Anexa nr. 1
la Regulamentul cu privire la activitatea
grupului de lucru in domeniul achizitiilor publice

PROCES-VERBAL
privind tragerea la sorti a reprezentantilor societatii civile
care vor fi inclusi in componenta grupului de lucru
pentru procedura de achizitie nr. din
avand ca obiect de achizitie

Grupul de lucru, instituit prin decizie (ordin) sau dispozitie nr. din
compus din:

L - presedinte

2. - membru

3. - membru

4, - membru

5. - membru (secretar)

Au absentat motivat:
membrii grupului de lucru
Participa ca

invitati:

Au procedat astazi, 20 ,ora . , lasediul autoritatii contractante, la
efectuarea tragerii la sorti pentru desemnarea reprezentantilor societatii civile in componenta grupului
de lucru pentru procedura sus-mentionata.

Presedintele grupului de lucru anunta ordinea depunerii cererilor de participare de catre
reprezentantii societdtii civile in componenta grupului de lucru, si anume:

' (nume, prenume) (organizatia)
’ (nume, prenume) (organizatia)
: (nume, prenume) (organizatia)
¥ (nume, prenume) (organizatia)

Descrierea succinta privind procedura propriu-zisa, tragerea la sorti a numerelor de ordine, care
vor determina clasamentul numirii in componenta grupului de lucru.

Clasamentul rezultat Tn urma tragerii la sorti este urmatorul:

L

(nume, prenume) (organizatia)
2.

(nume, prenume) (organizatia)
3.

(nume, prenume) (organizatia)
4.

(nume, prenume) (organizatia)



in conformitate cu prevederile Regulamentului cu privire la activitatea grupului de lucru in
domeniul achizitiilor publice, in componenta grupului de lucru sunt numiti primii
reprezentanti/membri ai grupului de lucru.

Obiectii si propuneri din partea reprezentantilor societatii civile:
L
2.

Opinii separate:

Presedintele grupului de lucru a adus la cunostinta celor prezenti cd, in conformitate cu
prevederile Regulamentului cu privire la activitatea grupului de lucru in domeniul achizitiilor publice,
reprezentantii desemnati prin tragere la sorti sunt numiti in componenta grupului de lucru prin decizia
(ordinul) sau dispozitia conducatorului

(denumirea autoritatii contractante)

MEMBRII GRUPULUI DE LUCRU

- (nume, prenume) (semnatura)
> (nume, prenume) (semnatura)
: (nume, prenume) (semnatura)
) (nume, prenume) (semnatura)
) (nume, prenume) (semnatura)

REPREZENTANTII SOCIETATII CIVILE

- (nume, prenume) (semnatura)
- (nume, prenume) (semnatura)
: (nume, prenume) (semnatura)
¢ (nume, prenume) (semnatura)
) (nume, prenume) (semnatura)
INVITATI
L

(nume, prenume) (semnétura)
2.

(nume, prenume) (semnétura)



Nr.
crt.

Anexa nr. 2

la Regulamentul cu privire la activitatea
grupului de lucru in domeniul achizitiilor publice

RAPORT
privind monitorizarea contractelor de achizitii publice

Numarul

. . Acorduri
Denumirea < Data procedurii . - Etapa de Cauzele
. - aditionale <
operatorului Numarul . semnarii de Valoareglp_t)l_ectul ’ executare a  neexecutarii
- contractului . o achizitiei . .
economic contractului  achizitie contractului  contractului
publica

Presedintele grup

Sanctiunile
si
Reclamatiile  penalitdtile
Tnaintate aplicate
in baza
contractului

APROB:

ului de lucru

Mentiunile cu privire la

calitatea executarii
contractului



Anexa nr. 3
la Regulamentul cu privire la activitatea
grupului de lucru in domeniul achizitiilor publice

DECLARATIE
de confidentialitate si impartialitate

Prin prezenta, subsemnatul/subsemnata :
(numele, prenumele si
patronimicul)
membru al grupului de lucru/reprezentant al societatii civile
(denumirea institutiei/societatii civile)
detinand functia de

9

(functia detinutd)
semnez, pe propria raspundere, declaratia de confidentialitate si impartialitate, prin care ma
angajez sa pastrez confidentialitatea informatiilor obtinute in cadrul procedurii de achizitie
publica si s& respect neconditionat prevederile legislatiei Tn domeniul achizitiilor publice in

cadrul desfasurarii procedurii de achizitie nr. din ,
publicata in Buletinul Achizitiilor Publice nr. din cu privire la
achizitia ,

prin care confirm cé:
1) nu sunt sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al treilea inclusiv, cu una sau mai multe

persoane angajate ale ofertantului/ofertantilor ori cu unul sau mai multi fondatori ai acestora;

2) in ultimii 3 ani nu am activat in baza contractului individual de munca sau a altui
nscris care demonstreaza relatiile de muncd cu unul dintre ofertanti si nu am facut parte din
consiliul de administratie sau din orice alt organ de conducere sau de administratie al acestora;

3) nu detin actiuni sau cote-parti in capitalul social subscris al ofertantilor.

Data
Semnatura




