


I. Dispozi{ii generale

1.1 Prezentul Regulament este elaborat in baza Legii cu privire la biblioteci nr. 286-XII din

16.11.1994. Legii invdldmdntului nr. Nr. 547-XIII din 21 iulie 1995 9i stabilegte principiile

de organizare gi firnc[ionare a bibliotecilor din invdlarndntul preuniversitar (in continuare

,,B iblioteca qcolard").

1,2 Biblioteca Scolii Prof'esionale nr.2, rnun. Chiginf,u este o colectrie de documente gi alte

materiale purtdtoare de infbrrnalii, organizatd, in cadrul instituliei preuniversitar gi care

asigur[ cerinlele de infbrmare gi docurnentare ale elevilor gi cadrelor didactice.

1.3 Biblioteca igi desfbgoard activitatea in baza principiilor autonomiei prof-esionale, libertdlii,

rnenajdrii politice gi religioase.

II. Func{iile qi atribu(iile Bibliotecii

2,1 Biblioteca fjcolii este parte integrantA a procesului de educare gi fbrmare prof-esionald

reafizitnd urmdtoarel e ob i ective :

2.2 Colecfiile bibliotecii se constituie gi se dezvoltd prin achizilii, abonare, schirnb

interbibliotecar, dona[ii ;i se structureazd in f'elul urmf,tor:

} colecfiile debazd, constituite din enciclopeclii, dicfionare, ghiduri. atlase, periodice qi

alte documente de{inute utilizdrii nurnai in spa[iile bibliotecii;

la dorniciliu.

2.2.1 Colecliile bibliotecii f-ac parte clin patrimoniul $colii gi sunt nominalizate clistinct in

evidenlele financiar-contabile ale acestora.

2.3 Biblioteca $colii este accesibila elevilor, cadrelor didactice, precum qi altor categorii de

personal al gcolii, in conditriile stabilite de Regulamentele interne de organizare qi

funclionare.

2,4 Biblioteca define gi conserr,l exemplarul legal al tuturor tipurilor de publicalii pentru elevi

la obiectele de culturd generalir gi de fbrrnare prof'esional[ utilizate pe teritoriul Republicii

Moldova;
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2.5 Desfbgoard diverse activitdli de promovare a lecturii, de informare gi de loisir pentru
categoriile de beneficiari servili;

2.6 Biblioteca $colii colaboreazd afi,t cu alte biblioteci din relea, c6t gi cu cele publice.

2,7 Formeazd gi indrumeazd,beneficiarii in folosirea diverselor surse de informare;
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III. Colecfiite Bibliotecii

Biblioteca $colii achizilioneazd, organizeazd,, prelucreazd gi asigurl accesul la colec[ii de

cdr(i, periodice gi alte materiale purtltoare de informatii, adecvatd sustinerii procesului de

instruire.

Accesul la colec{iile gi serviciile bibliotecii este gratuit, in bazd de inscriere, iar
imprumutul publicaJiilor la dorniciliu pentru elevi se realizeazd,inbazafigei cititorului.
Pentru asigurarea funcfiondrii gi indeplinirea obiectivelor gi atribufiilor de bazd,biblioteca

$colii rcalizeazd urmf,toarele activitdli :

9i a colecfiilor in ansamblu, atdt din punct de vedere cantitativ (numeric, valoric),
c6t gi calitativ (ternatic, lingvistic), organizeazd, vn sistern unic de inregistrare,

urmSrire gi control al intrlrilor gi migcdrilor documentelor, care include: evidenta

tehnico-operativd, evidenta contabil6, evidenfa statisticd

studiu;

} rnarcheaz6, cu gtampila speciald toate documentele intrate in patrimoniul Bibliotecii,
care se aplic[ pe pagina de titlu $i pe pagina 17, pe filele gi anexele cu hdrfi,

scheme, tabele, ilustrafii qi reproduceri detagabile gi/sau nenumerotate;

F prelucreazd Si se pune la dispozilia beneficiarilor fiecare stoc de documente se in
maximum 30 de zile lucrdtoare de la intrarea in Bibliotecd. Documentele se pun la

dispozilia beneficiarilor numai dupi prelucrarea lor biblioteconomic[ integral6 gi

transferarea lor in gestiunea compartimentelor de relafii cu publicul;

,,Eviden[a colec{iilor de bibliotecd", publica{iile cu un grad de uzurd avansatd qi

dep[$itd moral gi cu aprobarea directorului gi la propunerea comisiei de casare;

) realizeazd, inventarierea colec{iilor se ef'ectue azd conform Instruc{iunii ,,Eviden{a

colec{iilor de bibliotec6"; in cazurile preddrii-primirii colecliilor la schimbarea

gefului de serviciu se efectueazd,inbaza unui ordin al directorului.
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beneficiari se face prin inlocuirea documentului distrus cu unul identic sau unul

similar, prin recuperarea valoric6.

fizicl, sau valoricd a documentelor pierdute sau deteriorate in condiliile legii gi

acestui Regulament.

Ministerul Educa{iei, Culturii gi Cercetdrii asigurd completarea bibliotecii cu manuale,

programe gcolare, tnateriale cotlplementare gi adiacente manualelor, materiale didactice gi

rnetodologice.

Prograrnul de lucru a bibliotecii este de la 8.00 pdna 1a 17.00.

IV. Controlul

Controlr"rl asupra activitAlii Bibliotecii este exercitat de directorul adjunct instruire qi

educalie. Controlul superior intern este exercitat de CEIAC gi adrrinistra!ia $colii

Prof'esionale nr.2

Evaluarea activit[!ii Bibliotecii se exercitf, in baza documentelor de eviden!6,

infbrrnafiilor, rapoartelor de activitate, de cornpletarea corecta gi la tintp a datelor de

eviden!5.

Obiectivul activitdtii de control este depistarea gregelilor cu scopul de a le corecta qi

preveni repetarea lor.

Organele de control trebuie s[ propund c[i de corectare a procesului de rlunc[ in vederea

scopului propus, irnplicdnd parcurgerea a trei etape: stabilirea norrnelor, evaluarea

activit5tii prin compararea cu normele gi corectarea abaterilor.

V. Activitatea cu elevii

Pentru fblosirea colecliilor Ia domiciliu sau in sala de lectur5, cititorii trebuie sd fie inscrigi

la bibliotecd. Sernnarea figei de cdtre cititori se fhce cu ocazia primului irnprumut pentru

domiciliu.

Prin sernnarea figei cititorul se obligd sd respecte regulamentul bibliotecii gi regimul de

circulalie a publica(iilor gi celorlalte categorii de docurnente.

Termenul obignuit de imprumut pentru c[r1ile luate la domiciliu este de 15 zile pentru

elevi, 30 de zile pentru prol'esori gi maigtri instructori. Tennenul stabilindu-se gi in func{ie

de natura cdrlilor. Cdrfile la care statutul este dif'erit decdt cel obignuit, termenul se

menfioneazd, pe figd. La cdr{ile care nu sunt lbarte solicitate se poate cere prelungirea
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tertnenultti rde pastrare. in tirnpul cursurilor se poate f,ace o prelungire a tennenului de

p5strare iar in vacanle se pot face mai multe prelungiri.

5.4 Accesul Ia colecfiile bibliotecii se face prin accesul indirect, prin solicitarea carlii dorite de

la bibliotecar, accesul la ra{t fiind permis doar bibliotecarului.

5.5 Cititorii sunt obligafi sd dea dovadd de responsabilitate, pdstr6nd in bune conditii

publicaliile pe care le primesc in sala de lecturd sau le imprumutd la dorniciliu.

5.6 La imprurnutarea cdrlilor, cititorul are obliga{ia sd veriflce starea carfilor (pagini lips[,

locuri decupate din carte, sublinieri) gi sf, semnaleze posibile deteriordri in veclerea evitdrii

unei irnputdri ulterioare.

5.7 Cititorul are obligalia de a serlna in dreptul flecarei carli irnprumutate. La restituire

cititorul are obligafia de a a$tepta sernnarea de prirnire a cdrfilor de c[tre bibliotecar.

5.8 Cititorii au obligalia de a returna personal cartetr imprumutat[. schirnbul <]e <;arte intre

colegi, fbra evidenla pe flgir fbcdndu-se pe propria rdspundere. Cartea pierclut[ de cdtre un

coleg, dacl nu a fbst transf'erat[ pe figa acestuia, se imput[ cititorului pe figa cdruia a fost

imprumutatd respectiva carte.

5.9 La frnele anului de studii elevii semneazd figa de achitare

VI. Personal

6.1 Funcfionarea bibliotecii ;;colii este asigurat[ de personalul acirninistrativ qi cle specialitate.

6,2 Pentru ocuparea firncliei de bibliotecar sunt necesare studii superioare de specialitate.

6.3 Bibliotecarul f'ace parte din personalul didactic auxiliar qi este membru al Consiliului

prof'esoral..

6.4 Perf-ecfionarea bibliotecarilor este organizatd gi coordonata cle Ministerul Educafiei,

Culturii gi Cercet[rii al Republicii Moldova

VII. Dispozi(ii finale

7.1 Biblioteca $colii igi desfTrgoard activitatea in baza programelor anuale gi a proiectdrilor

specifice, aprobate de adn'rinistra\ia gcolii.

7.2 Biblioteca pregdtegte rapoarte de evaluare a activitatii potrivit normelor stabilite de

MECC.

7.3 incdlcarea legislaliei cu privire la biblioteci atrage dup[ sine rdspundere disciplinar6,

rrateriald. civila, adrninistrativf,, penalS ;;i se sanclioneaza in confbrmitatc cu legislalia in

vigoare.


